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Anleitung zum Ausfiillen des Formulars
,Budgetanderungen™

Allgemein:

Die linke Seite des Formulars stellt das urspriingliche Budget dar, auf der rechten Seite des
Formulars tragt der/die PartnerIn das neue Budget komplett ein, auch inklusive jener Posten,
die sich nicht gedndert haben. Im Feld fiir Anmerkungen wird die Art der Anderung kurz
angefiihrt. Alle Betrage missen in EUR angegeben werden.

Wichtig ist, dass immer dasselbe Excelformular mit dem urspriinglichen Budget fir
Veranderungen verwendet wird. Fiir jede weitere Budgetanderung kopieren Sie die Spalten des
vorangehenden Budgets und fligen sie rechts ein. Fillen Sie nur die weiBen Felder aus, die
grauen Felder werden automatisch berechnet. Uberpriifen Sie sorgfiltig séamtliche Formeln
sowie Berechnungen im Formular, fiir ihre Richtigkeit ist der/die PartnerIn verantwortlich.

Die Budgetanderungen mussen auf dem Formular begriindet und der Lead Partner muss Uber
samtliche Anderungen informiert werden (vom/von der PartnerIn zu unterschreibende Erkldrung
auf dem Formular).

Alle Budgeténderungen empfehlen wir mit der zustdndigen Kontrollstelle zu besprechen.

Mégliche Anderungen:

Anderung der Héhe des Budgetpostens — Wenn der Name des Postens bleibt, aber seine
Werte (Einheit, Anzahl der Einheiten, Preis pro Einheit oder Nettopreis) geandert werden, tragt
der/die PartnerIn diese Anderungen in den rechten Teil der Tabelle in die Zeile des jeweiligen
Budgetpostens ein (siehe Beispiel 1 auf der nachsten Seite).

Im Anmerkungsfeld ,,Erh6hung/Reduzierung des Postens, der Anzahl der Stiicke, des Preises ..."
eintragen.

Neuer Budgetposten — Wenn der/die PartnerIn einen neuen Posten ins Budget aufnehmen
will, muss eine neue Zeile in die relevante Kostenkategorie eingefiigt und die Kostenart
angegeben werden. Im rechten Teil der Tabelle wird Menge und Preis pro Einheit des neuen
Postens angefiihrt.

Im Anmerkungsfeld ,neuer Posten" eintragen.

Loschen des Budgetpostens — Im rechten Teil des Formulars ist beim relevanten
Budgetposten der Wert 0 anzugeben.

Im Anmerkungsfeld ,Posten geldscht™ eintragen.

Ersetzung des Postens mit einem anderen Posten — Unter dem urspriinglichen Posten
wird eine neue Zeile mit dem gednderten Namen, bzw. mit einem hd&heren/niedrigeren
Finanzbetrag eingetragen. Der urspriingliche Posten hat im rechten Teil des Formulars den Wert
0 und der neu eingefiigte Posten einen aktuellen Betrag. Im linken Teil des Excel-Formulars
wird in die neu entstandene Zeile der Wert 0 eingesetzt (siehe Beispiel 2 auf der ndchsten
Seite).

Im Anmerkungsfeld ,Anderung des Namens des Postens bzw. Erhdhung/Reduzierung des
Postens..." eintragen.
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Beispiel 1:

Urspriingliches Budget (links)

Neues Budget (rechts)

Preis Bruttopreis Kurze Preis Bruttopreis Kurze
L Netto [MWST | inklusive evtl. Beschreibung, | _. , . Netto | MWST | inklusive evtl. Beschreibung,
Kostenart Einheit | Menge pro - . . Einheit | Menge pro - . -
S Preis % Sozialabgaben technische R Preis % Sozialabgaben technische
Einheit e Einheit s
und Steuer Spezifizierung und Steuer Spezifizierung
Externe Dienstleistungen/Externi sluzby 200,00 240,00 400,00 480,00
i
Dienstleistungen | Stlick 10 20 200,00 | 20 240,00 Stiick 20 200 | 400,00 20 480,00 ..
Stlicke resp. des
Postens
Beispiel 2:
Urspriingliches Budget (links) Neues Budget (rechts)
Preis Bruttopreis Kurze Preis Bruttopreis Kurze
L Netto |MWST | inklusive evtl. Beschreibung, | . , . Netto | MWST | inklusive evtl. Beschreibung,
Kostenart Einheit | Menge pro ) . . Einheit | Menge pro ) . .
S Preis % Sozialabgaben technische R Preis % Sozialabgaben technische
Einheit e Einheit e
und Steuer Spezifizierung und Steuer Spezifizierung
Externe Dienstleistungen/Externi sluzby 200,00 240,00 200,00 240,00
Graphische
Dienstleistungen
Stlick 10 20 | 200,00 20 240,00 0 0 0 0,00 0,00
L Anderung des
Anzeige in
Medien ) Namens des
0 0 0 0,00 0,00 Stlick 10 20 | 200,00 20 240,00 | Budgetpostens
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Formular Budgetianderung fiir 6sterreichische PartnerInnen:

Kopf des Budgetformulars

«  Kurzbezeichnung des Projektes — Kurzer Name des Projektes (Akronym)

«  Partner Nummer — Reihenfolge des Partners im Projekt gemaB dem Projektantrag, z.B. LP,

PP1...

«  Partner Name — Name des Partners, welchen die Anderung betrifft

+ Datum des Antrags — Ausfiilldatum des Excel-Formulars

» Ist die Organisation berechtigt die Vorsteuer abzuziehen? — Hier wahlt der Partner eine der
Mdglichkeiten aus (Ja/Nein)

»  Bewilligt am — fiillt die zustdndige Kontrollstelle aus

Kostenart/
Druh vydajd

Einzelposten des Budgets geteilt in die Kostenkategorien (z.B. Bruttolohn,
Reisekosten, Druck von Werbematerialien u. a.)

Einheit/ Messeinheit des Postens (z.B. Monat, Kilometer, Druckart — z.B. Flyer,
Jednotka Katalog u. a.)

Menge/ Anzahl der Einheiten (z.B. Anzahl von Monaten, Kilometer, Druckstiicken
Pocet jednotek - z.B. Flyers, Katalogen u. a.)

Preis pro Einheit/
Jednotkova cena

Preis pro einer Einheit (z.B. pro monatliche Arbeitsverpflichtung, Preis pro
1 Kilometer, Preis pro 1 Ausdruckstiick u. a.)

Netto Preis/
Cena netto

Wird nicht ausgefillt, sondern automatisch multipliziert (Anzahl von
Einheiten * Preis pro Einheit), Preis ohne MWST

MWST/DPH %

Wenn der Partner berechtigt ist die Vorsteuer abzuziehen, fiillt er in die
Spalte (auBer der Kostenkategorie Geplante Personalkosten) die Hohe der
MWST als Zahlenangabe (z.B. 19% = 1,19)

Bruttopreis inklusive evtl.
Sozialabgaben und Steuer/
Cena brutto vc. prip. socidlnich
odvod( a dani

Wird nicht ausgefiillt, automatisch multipliziert: Nettopreis * MWST

Kurze Beschreibung,
technische Spezifizierung/
Kratky popis, technicka
specifikace

Der Budgetposten kann an dieser Stelle ndher spezifiziert werden, im
Falle einer Postenanderung (neuer Posten, Loschung des Postens oder
inhaltliche sowie quantitative Anderungen) muss hier die Kontrollstelle
tiber die Art der Anderung informiert werden.

% Anderung
(Ausgangsbasis - Neu
/Gesamtbudget)/

% zmény (vychozi - nové
/celkovy rozpocet)

Wird nicht ausgefillt; automatische Berechnung der prozentuellen Hohe
der Budgetdanderung gegeniiber den gesamten férderfahigen Kosten des
Partners.

Wenn die Budgetanderung héher als 15% ist, muss ein Antrag auf
Durchfiihrung einer Anderung im Projekt gemeinsam mit diesem Budget
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bei der zustandigen Kontrollstelle des Lead Partners eingereicht werden
(Genehmigung durch die VB/BA erforderlich), fiir mehrere Informationen
siehe Handbuch fiir AntragstellerInnen.

Gesamte forderfahige
Kosten/
Celkové zpUsobilé vydaje

Wird nicht ausgefillt, die Einzelposten des Budgets werden automatisch
addiert

Einnahmen/
Prijmy

Wenn der Partner Einnahmen vorsieht, tragt er die Art der Einnahmen ein
(z.B. Eintrittsgeld) und berechnet die Gesamthéhe der Einnahmen (Anzahl
der Einheiten * Preis pro Einheit)

EU-Kofinanzierungsfahige
Gesamtkosten/

Celkové zpUsobilé vydaje pro
spolufinancovani z EU

Wird nicht ausgefiillt, sondern automatisch berechnet (gesamte
forderfahige Kosten — Einnahmen)
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