Priruc¢ka pro ¢eské piijemce dotace Pril. &. 11b — Pokyny pro vypliiovani Soupisky vydaji
Cil 3 CR-Rakousko

Pokyny pro partnery pri vyplinovani soupisky vydaju

A. Zahlavi soupisky:

Obdobi — partner zada interval (od-do), ke kterému se Soupiska vztahuje. Obdobi
zpravidla odpovida jednomu monitorovacimu obdobi, ale je mozné ji predlozZit za
nékolik monitorovacich obdobi.

Cido soupisky vydaji — ¢islo musi odpovidat pofadovému ¢islu ve Finanéni zpréveé
zadil¢i ¢ést projektu (tj. poradovému ¢islu ndrokovani od data registrace projektu).
Nazev partnera —jméno partnera vyplnujiciho Soupisku.

Registraéni ¢ido projektu — odpovida Udaji uvedenému ve Smlouvé o poskytnuti
prostiedkt z ERDF .

Nazev projektu — odpovidd nazvu(zkratka projektu) uvedenému ve Smlouvé o
poskytnuti prostiedkt z ERDF.

Platce DPH — partner zvoli, zda je plétce/neplatce DPH

U platca DPH: Mam nérok na odpoéet DPH u niZe uvedenych vydaji v ramci
mého daiového priznani? — partner zvoli ANO/NE podle toho, zda m&nema narok
na odpocet ve svém daiovém priznani

kurz EUR/CZK — kurz ECB platny v meésici, kdy byla zpracovana soupiska vydaju
(kurz pro dany mesic je zvergjnovan na adrese
http://ec.europa.eu/budget/inforeuro/index.cfm?fuseaction=currency historique& curre
ncy=47& L anguage=en).

Datum zpracovani — datum, kdy byla Soupiska vypracovana

B. Obsahova ¢ast soupisky:

Cido anéazev soupce | Pokyny k vyplnéni

(1)

Podkapitolanebo | Pfi zadani se vybere prislusné cislo podkapitoly a kapitoly
kapitolarozpocétu | podrobného rozpoétu projektu

(2)

Nazev plneni / VZdy vyplnit Udaj o predmétu pinéni/fakturace uvedeném na
Predmet fakturace | dokladu (napt. ngemné, nakup Zidli, technické zabezpeceni
seminare apod.).

Pokud se jedna o steginé plnéni za vice obdobi, casové
specifikovat napt. ngjem 01/2008, telefon 02/2008.

(3)

Druh vydaje Vyplnit dle nabizené moZnosti v souladu sdruhy vydaju
uvedenych v Nalezitostech dokladovani uverejnénych na www.
crr.cz (napt. Nakup sluzeb, mzdové vydaje...)

(4)

Ucel / Aktivita Vzdy vyplnit Udaj a uvéadét strucény popis Ucelu vydaje
projektu v souvislosti s plnénim cilt a aktivit projektu v Zadosti o projekt.
Pri dokladani formou ,Sestavy“ vypsat vSechny relevantni
aktivity k udajum na , Sestavé” (napt. Seminar 23.5.2008 Brno,
Regiondlni broZzura XYZ apod.). Realizace aktivit musi byt
v souladu s popisem uvedenym v monitorovaci zpravé a ve
schvélené projektove Zadosti.

V piipadé, Ze se jedna o Sdileny vydaj, je tieba v tomto sloupci
mimo vySe uvedeného uvadét také , Sdileny vydaj”.

©)

Vydaj investiéni | VZdy uvést identifikaci vydaje na IV/NIV dle rozhodnuti
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(V) nebo partnera, zda vydaj je/bude veden vjeho Ucetnictvi jako
neinvesti¢ni investice nebo neinvestice v souladu s Ucetnimi  predpisy.
(NIV) V pripadé, Ze je ¢ast faktury investi¢ni a ¢ast neinvesti¢ni, je
tieba fakturu rozdélit do 2 radku na soupisce.
(6) Cislo dokladu Uvadét jen dodavatelské ¢islo faktury nebo ¢islo na paragonu.
(faktury) Presny prepis z dokladu. Mélo by byt v souladu svariabilnim
symbolem/¢islem faktury, ktery je na bankovnim vypisu.
PFi pouziti ,, Sestavy” nebo internich dokladi Udaj neuvadét.
(7) Cislo dokladu v Uvadét ¢islo dokladu dle interni ¢iselné fady u partnera, tzn.

Gcetnictvi partnera

¢islo dokladu, podle kterého je doklad vyhledatelny v Gcetnictvi
partnera projektu a mél by byt identifikovatelny v analytické
Gcetni evidenci projektu. (napr. ¢islo likvidag¢niho listu faktury,
interni ¢islo dokladu).

Pii pouZiti , Sestavy” Udaj neuvadét.

(8) Nézev dodavatele | Vkladat piesny nazev dodavatele, tak jak je uveden na U¢etnim
dokladu. Presny piepis z dokladu (dle OR nebo ZL).

PFi pouziti ,, Sestavy” nebo internich dokladi Udaj neuvadét.

(9) IC dodavatele IC dodavatele uvedené na Geetnim dokladu, pokud je Gdaj
k dispozici. Ptesny prepis z dokladu (dle OR nebo ZL).

PFi pouziti ,, Sestavy” nebo internich dokladi Udaj neuvadét.

(10) Datum vystaveni | Uvadét datum uvedené na Ucetnim dokladu, kterym byl naklad

dokladu vynaloZen (napf. datum vystaveni faktury, datum vystaveni
interniho dokladu apod.).
PEi pouZiti , Sestavy” Udaj neuvadét.

(11) Datum dhrady Datum Uhrady dokladu, tj. datum platby uvedené na bankovnim
vypise, na vydajovém pokladnim dokladu &. V ptipadé uhrady
dokladu ve vice splatkéach je tieba doklad rozdélit do vice radki
na soupisce.
Pri pouZiti , Sestavy” Udaj neuvadét.

(12) Ménadokladu / VZdy vybrat ménu, ve které je Ucetni doklad vystaven (CZK

sestavy nebo EUR). V pripadé, Ze je doklad vystaven v obou ménéch

(EUR i CZK), potom se piSe ména, ve které byla thrada.
PEi pouziti , Sestavy” uvadét ménu na sestave.
V pripad¢, Ze je doklad vystaven na jinou ménu nez CZK nebo
EUR, je tieba do soupisky pouZzit narodni ménu, a to ve vysi
uvedené na bankovnim vypise.

(13) Nérokovana VZdy uvést Udgj o ¢astce narokované partnerem pro projekt bez

céstkabez DPH (v | DPH z hodnoty dokladu v méné dokladu.
mené dokladu)
(14) Néarokované DPH | Narokovana castka DPH prisludna k ndrokované castce bez
(men¢ dokladu) DPH v m¢n¢ dokladu. Plati pro nepldtce DPH a platce DPH,
kteri nemaji ndrok na odpocet DPH v ramci svého danového
priznani.

(15) Nérokovéno Vypliuje se automaticky.

celkem v¢é. DPH | Predvyplnéné vzorce. Nérokovana céstka celkem, tj. soucet d.
(v méné dokladu) | (13) ndrokované castky bez DPH a d. (14) ndrokované ¢astky

DPH (v mén¢ dokladu).
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(14a) DPH odlozeno

Uvadét castku DPH, jejiz ndrok maze byt uznan az po dolozeni
roéniho vyporédaciho koeficientu pro kracena plnéni dle
piislusné kap. Prirucky pro ceské Zadatele, kap. Vécné
prispévky, DPH a stiet zgmiu.

(16) Néarokovana
¢éstkav EUR
(Celkem v¢. DPH)

Pole se vypliuje automaticky.

Predvyplnéné vzorce.

Pole se vypliuje automaticky.

Predvyplnéné vzorce.

Néarokovana ¢astka (Celkem v¢. DPH) uvedenav EUR.

Pokud je doklad v EUR, Udaj se shoduje se sloupcem ¢&. (15),
v jinych pripadech se jednéa o piepocet (na EUR) Udaje ve dl. ¢.
(15) Néarokovana castka v mene dokladu (celkem v¢. DPH)
kurzem EUR uvedenym v zahlavi soupisky.

(17) Pocet gtran
dokladu

Vzdy uv&dét Udg o poctu dran k dokladovani vydaje na
piislusném fadku soupisky vydaja, které partner predklada ke
kontrole (napt. 3 strany se skladaji z - 1 strany kopie faktury, 1
strany kopie dodaciho listu, 1 strany kopie bankovniho vypisu).
V pripadé moZnosti a pouziti limitu 400€ pro dokladovani dle
Nalezitosti dokladovani a Prirucky pro piijemce (tzn.
nedokl&dani vydaje do 400 EUR), uvede se 0.

C. Zéapati soupisky:

Prohl&Seni statutarniho zéstupce partnera
Titul, jméno, prijmeni (statutarniho zastupce)

Datum

Podpis statutéarniho zéstupce na soupisce

Razitko partnera




